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Компьютеры основательно вошли в нашу жизнь. Презентация - это самый современный 

на сегодняшний день способ представления информации. С  еѐ помощью  мы можем 

эффективно представить нужную информацию для другого человека.  Но не всегда мы можем 

подобрать нужный шаблон для оформления нашей презентации. В данной разработке мы 

познакомимся с созданием  шаблона и  его сохранением . 

 

 

 

Рассмотрим создание шаблонов в программе 2007 
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Открыв программу,  мы видим чистый слайд для создания презентации  (Рис.1). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

На панели вкладок  находим  Вид – Образец слайдов. 

Рис. 1 
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В окне  презентации (Рис.2) слева мы видим все макеты, которые можно использовать в создании презентации 

(при необходимости,  некоторые можем удалить, нажав правой кнопкой мыши - Удалить  макет). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Рис. 2 
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Для создания шаблона сначала применяем фон к шаблону (Рис.3). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Выделяем  слева  первый слайд Образца,  на экране просмотра нажимаем правой кнопкой мыши  

Фон - Стили фона – Формат фона – Заливка (Рисунок) , вставляем рисунок или выбираем заливку. Сделав нужный 

фон, нажимаем  применить  ко всем (Рис. 4, рис.5, рис.6). 

Рис. 3 
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 На рис. 4, 5 показан  выбор фона из файлов, которые есть у вас в компьютере. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. 4 
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Рис. 5 
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Рис. 6 
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Следующий этап – это вставка фоновых рисунков (Рис. 7).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рисунки, фигуры вставляются  так же, как и в презентацию.  

 

Рис. 7 
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Оформляя слайды рисунками, мы их вставляем на самый первый слайд (образец слайдов),  и поэтому они будут 

автоматически вставляться на остальных слайдах.  На рис. 8 мы видим, что после вставки цветка на верхний слайд, он 

появился на всех последующих. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. 8 
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Вставляя рисунки или фигуры, необходимо ставить их на задний план (Рис. 9). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. 9 
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Как быть, если на каких-то слайдах рисунки нам не нужны, или нужно вставить другой рисунок?  

Для этого выделяем слайд, на котором не нужен рисунок и нажимаем правой кнопкой мыши. Далее  Фон – 

Скрыть фоновый рисунок (Рис. 10).  Затем  вставляем рисунки, которые нам необходимы,  на эти пустые слайды и 

отправляем на задний план (Рис. 11). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Рис. 10 
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Рис. 11 
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Наш макет готов.  Теперь надо закрыть образец слайдов и сохранить шаблон.  

Закрываем Режим просмотра (Рис. 12).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. 12 
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 Смотрим, что у нас получилось (Рис. 13, рис. 14, рис. 15). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. 13 



16 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. 14 
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Рис. 15 
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 Сохраняем  (Рис.16, рис. 17, рис. 18).   Я предлагаю свой способ сохранения, есть и другие. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. 16 
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Сохранить как – Другие форматы. 

 

Рис. 17 
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1 – выбираем тип фала (Шаблон  PowerPoint 97-2003 (*.pot),  2 – даём название презентации, 3 – сохраняем в 

выбранную папку.  

 Наш шаблон готов! 

Рис. 18 
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